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Acesse
o site

Para criar sua Conta Digital na Plataforma
Bem Mais Beneficios, acesse o site
www.bemmaisbeneficios.com.br.

CENTRAL DO CLIENTE

O mundo evoluiu.
O jeito de cuidar

das pessoas também.
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Central
do cliente

Clique em “Central do Cliente” (1) e na

coluna “Empresa’ clique em “Cadastro” (2).

aplicativo

EMPRESAS E
CONDOMINIOS

—
Acesse sua Conta Digital para gerenciar

e conhecer os beneficios dos seus
colaboradores.

Acesse

E sua primeira vez por aqui? Aproveite
para se cadastrar e fazer download do

APP BEM MAIS BENEFICIOS

Todos os beneficios do
trabalhador em um tnico

nosso manual
Cadastro e
Manual

FUNCIONARIOS

Acesse sua Conta Digital para gerenciar
e conhecer os seus beneficios e de seus
dependentes.

Acesse

E sua primeira vez por aqui? Aproveite
para se cadastrar e fazer download do
nosso manual

Cadastro

Manual

CENTRAL DO CLIENTE

% .

ADMINISTRADORAS
DE CONDOMINIO E
CONTABILIDADES

Acesse sua Conta Digital para
gerengiar e conhecer os
beneficios.

Acesse

E sua primeira vez por aqui? Aproveite
para se cadastrar e fazer download do

nosso manual.
Cadastro

Manual
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Cadastrar
nova empresa

Clique em “Cadastrar nova empresa” (1)
caso Seja 0 seu primeiro acesso; se nao, faca
o login com seu usuario e senha.

(Obs: o campo identificador deve ser
preenchido com os 8 primeiros numeros do
CNPJ da sua empresa).

Empresa | Acesso ao sistema I=)

" Usuario
F ldentificador

S0 os 8 primeiros digitos do CNPJ

" Senha

Entrar

Ainda n3o possui cadastro?

5¢ Cadastrar nova empresa ‘ 0
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Cadastro de Empresa
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o»

Primeiro, insira os dados da empresa.

Bem &

beneficios

Cadastrar Empresa | Dados da Empresa

Dados da empresa
" CNPJ
" Razdo social
" Nome fantasia Se ndo possuir, repetir a razdo social e, se necessario, abreviar.
* Atividade principal N Preencher somente 08 nimeros do CHAE, exemplo, em vez de 8541-4/00, preencher 8541400

Codigo externo
E-mails do contrato

ATEN (;1501 Estes e-mails sdo ulilizados para envio de faturas, cobrangas, avisos sobre movimentagdes de funcionarios e outros comunidados referente a este contrato.
E necessario informar pelo menos 1 (um) e-mail.

" E-mail ®
ok Adicionar e-mail
Enfregar correspondéncias no endereco abaixo

Enderego comercial
* CEP CEP

" Logradoura Logradouro

. Namero
" Nimero

Complemento Complemento

Bairro
" Bairro

* Estado - Estado

" Cidade Escolha um estado para atualizar = Cidade | Escolha um estado para alualtzar

A empresa possui outras filiais?

® MNéo possui outras filiais Sim, possui outras filiais & guero fazer a gestdo delas

Entrega de kits e correspondéncias

@ Enviar para o endersco desta empresa Enviar para o endereco das respectivas filiais

O faturamento sera feito por

® Por empresa, com a cobranga de todas as filiais em uma fatura so Por filial, sendo uma fatura para cada

= Continuar ¥ Cancelar

Os campos marcados com o triangulo vermelho devem ser obrigatoriamente preenchidos.

Em seguida, clique em “Continuar” (1).
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Cadastrar Empresa

" CPF

Crie um login
g f Mome completo
Usuario
" Data de nascimento E

F Setor

Master)

F Telefone comercial

" Telefore celular ATENGAO! =
O Usuario Master sera o responsavel pelas " E-mail ATENCAO! <
movimentacdes na plataforma (Incluséo e " Confirmar e-mail
Excluséo de funcionarios, Consulta de T R R T
Faturas, etc...) e estara habilitado a incluir v iiihi

outros usuarios no sistema definindo quais
empresas e filiais cada usuario podera ter
acesso.

* |dentificador 27250

F Camlyn  esessssssesses

" Confirmar senha

* Cantinuar X Cancelar
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Cadastrar Empresa | Selecionar Convencdes

&9 ATENGAO
Para realizar o cadastro da sua empresa & necessario adicionar pelo menos uma convengdo trabalhista. Utilize ao menos um dos filtros abaixo para enconirar a convencdo desejada e cligue no icone gF para adicionar.

Pesquisar convengoes

Cadigo
Sindicato patronal CNPRJ
o » Sindicato laboral CNPJ
RIUDE JANEIRU N
RIO GRANDE DO NORTE
Abrangéncia RIO GRANDE DO SUL e
ROMDONIA

ROBAIMA
e » : e o

80 registro(s) encontrado(s).

Convencdo Sindicato patronal ¢ Sindicato laboral & | AbrangEncia
9 » 4 | 101 - SEC CAMAGARI E DIAS DAVILA - SICOMERGIO CAMACAR SINDICATO DO COMERCIO VAREJISTA DE CAMACARI E REGIA0 N R e PR BA ok
% | 102 - SINDECOLF - SIGOMERCIO CAMAGAR! SINDICATO DO COMERCIO VAREJISTA DE CAMACARI E REGIAC SINDICATO DOS EMPREGADOS NO COMERCIO DE LAURD DE FREITAS BA ok
Agora, inclua Convencgao Coletiva que a sua empresa segue. Caso tenha mais de uma convengéao a seguir, adicione-as no momento deste cadastro inicial

e podera seleciona-la futuramente se necessario.

Primeiro, selecione o Sindicato e o Estado (Abrangéncia) (1 e 2) .
Ao localizar a convencédo desejada, sera possivel baixar o documento da convencao para se

Para consultar, basta informar o Nome ou CNPJ do Sindicato Patronal ou Laboral e clicar certificar da inclusdo do Auxilio, clicando no icone de download (4).

no botao "Pesquisar® (3).
Para selecionar a convengéo, clique no sinal + (mais) (5).

Caso ndo saiba os dados do Sindicato, selecione o Estado (Abrangéncia), clique em
“Pesquisar (3)” e consulte as Convengdes Trabalhistas que serao listadas de acordo com A convencgao selecionada aparecera em "Convengoes Selecionadas”.

o Estado selecionado.
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Deseja realmente adicionar esta convengio?

ATENGAO

Ao adicionar a convencdo, serdo autorizadas as emisstes dos carides e a adesdo dos

planos de beneficios compulsorios para os funcionarios que serdo cadastrados, seguindo as
regras da convencdo vigente.

Para maiores informacdes, segue abaixo o arquivo da convencao:

o

W CCT 2023-2024SINDSEGUR-RNSIPCERN

&' Sim ¥ Nio

Selecionada a convengdo, uma mensagem de confirmagao aparecera, para que vocé se certifique de que selecionou a Convengao do seu
Sindicato/Cidade.

Obs.: Depois que o cadastro da empresa foi finalizado, o Usuario nao podera fazer a alteracdo de Convengao Trabalhista (CCT). Caso esta alteracéo
seja necessaria, contate nossa Central de Atendimento ao Cliente para receber as devidas orientagdes.
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¥

Abrangéncia
-~

80 registro(s) encontrado(s).
. Convengdo Sindicato patronal £ Sindicato laboral a
. & ---15] - SEC CAMAGARI E DIAS DAVILA - SICOMERGIO CAMAGARI ‘ SINDICATO DO COMERCIO VAREJISTA DE CAMAGARI E REGIAD ”g'ﬁ_[:‘ﬂ%fg D M oD N R R e | BA . &k
BA | db

| SINDICATO DOS EMPREGADOS MO COMERCIO DE LAURO DE FREITAS

L e TR

% | 102 - SINDECOLF - SICOMERCIO CAMACARI SINDICATO DO COMERCIO VAREJISTA DE CAMACARI E REGIAD
EERERAC AN DA EMDBECANDS NSOl DE BEME S e

Convengoes selecionadas

M&o foram encontrados registros.

«" Salvar ¥ Cancelar

Apés confirmada a Convengao Coletiva, clique em “Salvar® (1).
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& G @) https://sistemas.bemmaisbeneficios.com.br/empresa/loginEmpresa.jsf

s
em o
beneficios

Empresa | Acesso ao sistema

m

¥ Usuario
¥ Identificador
S#o os 8 primeiros digitos do CNPJ

" Senha

Entrar

Ainda ndo possui cadastro?

4¢ Cadastrar nova empresa

Esqueceu sua senha? Clique aqui.

Acesse 0 endereco https://sistemas.bemmaisbeneficios.com.br/empresa, informando seu usuario,
identificador e sua senha.

O Identificador é definido pelo sistema como os 8 primeiros digitos do CNPJ da empresa.




Cadastro de novo
usuario Master
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Bem vindo, Expira em. o 21m

EMPRESA  MOVIMENTACAO CARTAO GEIIGELE ™S G & O

Bem

beneficios

» Usuarios
» Perfis

sqa
Bem 4. Bem vindo, Expira em: oo—21M
- EMPRESA

MOVIMENTAGAQ  CARTAQ  ACESSO AO SISTEMA :
beneficios ¢ G g ©

Usuario | Consultar

codigo
Cadigo (especial)

Grupo empresarial 12113

Nome
Login
Ativo | TODOS -

Usuario | Cadastrar

Qtd. de registros (@ 200 500 2.000 5.000 10.000
Geral Periis Filtros
Q. Pesquisar 4= Novo
" Grupo empresarial 12113
Mio foram encentrados registros. ¥ Usudrio
" CPF
¥ Nome
¥ Sexo (@) Masculino Feminino
* Data de nascimento ER

" Telefone comercial
T Telefone movel Validado? Sim NEo
* E-mail Validado? Sim Nao
* Aceita multiplas sessdes Nio =

Data de expiragdo ER

e " Salvar X cancelar

Para cadastrar um novo Usuario Ma§ter, acesse no a opgao
ACESSO AO SISTEMA > USUARIOS > NOVO (1).

A tela de cadastro aparecera.
Preencha com os Dados do Usuario e clique em “Salvar” (2).




Funcionalidades
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(=0T S MOVIMENTAGAO

» Dados cadastrais
» Faturas
Convengoes

» Consultar contratos
» Incluir contrato

[T T[Sy s CARTAO

Funcionarios

» Consultar

» Cadasftrar / Importar

> Demissdo por arguivo

> Movimentacoes realizadas

Dependentes

» Consultar
» Cadastrar

» Autorizar

Menu Empresa

Nesta opcéo, vocé pode atualizar dados cadastrais da empresa e
das filiais, criar ou excluir filiais, consultar faturas (onde estdo os
demonstrativos e boletos), consultar as convengdes contratadas e
aderir a mais convengoes, quando necessario.

Menu Movimentacao

No menu MOVIMENTAGAO encontram-se as opc¢des de consulta de
funcionarios, cadastro manual ou importacdo dos funcionarios,
demissao, transferéncia de funcionarios entre filiais, consulta as
movimentagdes realizadas, inclusdo, exclusdo e autorizagdo de
dependentes inclusos pelo titular.




Menu Cartao

No menu CARTAO é possivel consultar todos os cartdes de
beneficiarios, ativos e inativos, faturas de dependentes.

¥ Consultar carties

> Faturas

Menu Acesso ao Sistema

ACESSO AO SISTEMA I &) No menu ACESSO AO SISTEMA encontram-se as opg¢des para

cadastro de diversos usuarios e perfis, e exclusdo de usuarios.
> Perfis

Caso seja necessario, mais perfis podem ser criados para limitar
as funcionalidades que os usuarios podem utilizar.




Cadastrar
Funcionarios
Manualmente
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Dem ? EMPRESA [UIGTEN/ M CARTAO ACESSOAOSISTEMA g MANVAL & O

beneficios

N Funcionarios

» Consultar

» Cadastrar / Importar

» Demissao por arquivo
APP BEM MAIS BENEFICiOS » Movimentacdes realizadas
Dependentes
» Consultar

TOdOS OS » Cadastrar

» Autorizar

hanaficrine am

Vocé pode optar por cadastrar os funcionarios manualmente, em vez de importar um arquivo.

No menu “Movimentagao”, na aba de “Funcionarios”, clique em “Consultar” (1).
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- .. T EMPRESA MOVIMENTACAO CARTAO ACESSOAO
beneficios ¢

Funcionario | Consultar

Grupo empresarial 2 06 SEGUROS
Empresa

Filial

p P

CNPJ

Cédigo externo
Matricula

Nome

CPF

Para consultar varios CPFs, digite-os separados por "enter”, "espaco” ou virgula. Exemplo: ¢

CPFs
Restam 10000 caracteres
Situagdo TODOS -
Ativo | TODOS -

Qtd. de registros 2.000 5000 '@ 10.000

. Pesquisar g7 Novo ‘o

Em seguida, para cada funcionario que desejar incluir, clique no botdo “Novo” (1).
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Funcionario | Cadastrar

F Empresa

p P

" Filial da empresa

* CPF

o» * Continuar x Cancelar

A tela “Funcionario” sera aberta para preenchimento dos dados cadastrais.

Preencha os campos “Empresa’, “Filial da empresa” e “CPF”; Apds preencher, clique em “Continuar” (1).

IMPORTANTE: Caso ocorra divergéncia entre os dados cadastrados na Bem Mais e na base de dados dos fornecedores, documentos com foto
dos funcionarios poderao ser solicitados.
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Funcionario | Cadastrar

" Empresa 83 BEM MAIS BENEFICIOS
" Filial da empresa 1 BEM MAIS BENEFICIOS
Geral Enderecos / Contatos
"CPF O . . 00 ¥ Matricula r Dt. admissao

* Nome FUNCIONARIO

" Nome da m3e MAE DO FUNCIONARIO

* Data de nascimento 16/ /1999 Numero do RG
* Sexo Masculino (@) Feminino Data emissdo do RG
Nacionalidade Orgio emissor RG
Naturalidade UF emissor RG -
r Estado civil - Data de casamento

Selecione um ou mais produtos / convengdes

Cartdo Acdo Produto / Convencédo -

Incluir | 126 - SECSP

O
0 » & Salvar X cancelar

Em seguida, preencha todos os dados complementares, selecione o produto/convénio e clique em “Salvar” (1).
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Bem vindo, Expira em c—

EMPRESA [ [s%[" SRy YedXe ACESSO AQO SISTEMA

Funcionarios

» Consultar

» Cadastrar / Importar

» Demissdo por arguivo

» Movimentactes realizadas
Dependentes

» Consultar

» Cadastrar

» Autonzar

No menu “Movimentagao”, na aba de “Funcionarios”, clique em “Cadastrar / Importar” (1).
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Arquivo de Cadastro de Funcionario | Cadastrar

* Empresa Q
* Filial da empresa Qy’

" Produto / Convengao ' -
0 ATENGCAO
O produto refere-se a convencao da qual deseja realizar a operacao.
Aimportacdo/cadastro dos funcionarios devera ser feita de acordo com a convencao/produto

que eles estdo enquadrado. Se a empresa possuir funcionarios gue se enguadram em
diferentes convencdes, & necessario realizar uma importacdo/cadastro para cada convencao.

0» 4¢ Importacio por arquive /" Cadastrar manualmente X Cancelar

Para cadastrar diversos funcionarios, vocé podera utilizar a fungao “Importagao por arquivo” (1).
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HELGTLE
Modelo

Consulte e utilize o modelo de planilha
disponivel no sistema. Clique no botao:
“Baixar modelo de planilha XLS” (1) e sera
aberta uma planilha em Excel para que os
dados dos funcionarios sejam digitados neste
modelo.

Todos os campos da planilha marcados com
asterisco (*) sdo obrigatorios. A planilha
contém todas as informacgdes para correto
preenchimento.

Arquivo de Cadastro de Funcionario

" Empresa
"Tipo '@ Por filia
F Filial da empresa 1
" Produto | Convengao | 1
" Arguivo

Baixar layout de importaca

¥ Baixar modelo de planiltha

4 Importar ¥ Cancelar

Bem Mais Beneficios | Manual Empresa | Cadastrar Funcionarios por Arquivo | 30
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Selecione o
arquivo

Apos preencher a planilha, clique em
“Selecionar arquivo” (1) e importe o arquivo
desejado de seu dispositivo.

Arquivo de Cadastro de Funcionario

" Empresa \
"Tipo & Por filia

F Filial da empresa 1

" Produto | Convengao | 1

" Arquivo Selecionar arquivo... ‘ 0

Baixar layout de importaca
- Planilha (_XLS ou XLSX
¢ Baixar modelo de planilha
() X 3" 3 L LI iuira exte 3 modelo de arn e &sle i 1 Q0% DA
i Importar ¥ Cancelar
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Arquivo de Cadastro de Funciondrio | Visualizar

Numero do arquive 4 Q
Empresa 3 - MERCADINHO
Tipe Por filial
Filial 1 - MERCADINHO

Produto 243 - SECOFS
Data geragdo 03/09/2024 14:14.02
Quantidade de detalhes

Situagdio do arquive Recebido 0 0O arquivo sera processado em até 10 minutos, por favor, aguarde

Situagio da emissdo
Data de recebimente 03/09/2024 14:14.03

Arquive | ¥ CAD 00001.030 TXT

Arquivo original | £ ARQUIVO_PADRAO_FUNCIONARIO_V2. XLS

Informagdes de auditoria

Inclusdo USUARIO MASTER em 03/09/2024 14:14
‘ Voltar 23 Atualizar TZ Editar +" Autorizar emiss&o X Cancelar emissao

Lista de funcionarios
1 registro(s) encontrado(s). Q| ﬁ
Plastico < Matricula & CPFI/CNPJ < Nome - Situagde <
7 0 . -67 JOICE

Em seguida, clique em “Autorizar emissao” (1).
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Arquivo de
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Namero do arguivo
Grupo empresarial
Empresa

Filial da empresa

I

Produto

Tipo de arquivo Lote

Situagdo do arquivo Recebido Em processamento Processado Invalidado

B Situagdo da emissdo Autorizado Cancelado
a rq u I vo s Data de recebimento | ate =

Qtd. de registros 200 500 2.000 5.000 10.000 20.000 (@ 40.000
2 Pesquisar gk MNove
p e “ e n es 40.000 regisfros exibidos A quantidade de registros foi limitada para melhorar a performance do sistema. Use mais filtros se necessario B T
Pagina 1 de 800 1 2 3 4 5 [ 7 & 9 10 »> || w1 Exibir |50 ~ | por pagina
Mimero ™ Empresa ¢ Filial e Produte % | Tipp %  Datareced, fril' Situagdo daemissdo | gpp &
= v
Por fi 20d0612023 ® Autorizado 1
= Por fi 20/06/2023 [ ] Autorizado 1
= Por filia 20/06/2023 Autorizad 6
Para identificar o arquivo pendente, acesse o o | 262023 | @ | Aworaaco
~ = Por fi 200062023 @ Autorizado 1
Menu MOVIMENTACAO > = sl 20062023 @ | Autorzace :
~
MOVIMENTAGOES REALIZADAS > o | e [0 s |
= Por filia 190612023 | @ PENDENTE 1

1 3
e

PESQUISAR.

SARRA_F A L e N A A TR

; |#] Editar b

trés linhas indicado (1) e, em seguida, clique Autorizar o

em “Autorizar” (2). 7 | % cancelar bro
h _ s

Apos identificar o arquivo, clique no icone de E

Bem Mais Beneficios | Manual Empresa | Arquivo de Funcionario Pendente de Finalizacdo | 34




o
A Bemvindo, = T "7t 1 & Expira em: 20m
em « .
CARTAO EMPRESA SEGURANGA f§

beneficios

Arquivo de Cadastro de Funcionario | Visualizar

Namero do arquivo 67654
Empresa 293 - INC BENEFICIOS E SEGUROS
Tipo Por filial
Filial 1 -INC BENEFICIOS E SEGUROS
Produto 100 - CCTSINDBOC
Data geragao 25/04/2019 16:12

Quantidade de detalhes 1
0 Situagdo do arquivo Processado
Situagdo da emissdo Autorizado e
Data de recebimento 25/04/2019 16:12

Data de processamento 25/04/2019 16:30

Informagdes de auditoria

INclus@o e e e emeememmem2m 25/04/2019 16:12
4 \Voltar ) Atualizar
Lista de funcionarios

1 registro(s) encontrado(s).

Plastico < Cartao < Matricula v CPF/CNPJ < Nome
63127153 ===~ °°°~ 63127153 "~~~ 12345 . [°°T Socsmmnrmr s = s =

Apos o processamento completo, os numeros dos beneficiarios serdo gerados.

Apds 10 minutos, o campo “Situagao do arquivo” (1) (ou seja, o lote com o grupo de
funcionarios que foram cadastrados) muda para “Processado” e a “Situagao da emissao”
(2) (referente aos cartées virtuais) muda para “Autorizado”.




Geracao de boletos e
Consulta de Faturas
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Faturas

Para baixar o boleto, acesse o menu
EMPRESA > FATURAS (1).

Bem vindo, B

Bem

beneficios

MOVIMENTAGAO CARTAO

» Consultar empresas
» Faturas 0
Convengoes

» Consultar contratos
» Incluir contrato

APP BEM MAIS BENEFICiOS
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Fatura de Empresa | Consultar

Numero
Contrato
Grupo empresarial QO
Empresa 8340 Q,
Filial a
Produto o,
D -
Produtos 100 - SINDBOC - SIPCERN
101 - SEC CAMACARI E DIAS DAVILA - SICOMERCIO
e e -
CPF/CNPJ (empresa)
CPFICNPJ (filial)
Gerente Q
Tipo Geral Servigo consume Subsidio Estouro Antecipacio Diaria Rescisdo
Situagio da fatura Fechada Cancelada
Situagdo do pagamento Ni3o paga Paga Pendente Pago parcial
Data de vencimento | até ]
Data geragio | ate B
Data pagamento | ate B
Contrato ativo | TODOS -
Agrupar por Grupo empresarial Empresa Filial de empresa Produto Tipo Situacéo da fatura Situacdo de pagamento

Qtd. de registros TODOS (@ 200 500 2.000 5.000 10.000 20.000 40.000

Pesquisar || Enviar e-mail dos selecicnados @ Imprimir selecionados
) encontrado(s). o | Ew
| Nimero  « Empresa ] Produto v Data geracdo < ‘Vencimento ] Situacdo v Pagamento ¢ Tipo ¥ Valor ¢ Pgtos. < Valor atual ¢
‘ ) @ O 806978 | 8340 - BEM MAIS BENEFICIOS 126 - SECSP - SINCOPECAS SP 16/06/2024 03:07:08 05/07/2024 Fechada Nao paga Geral 2.431,34 0.00 2.431.34
L L é ] 777640 8340 - BEM MAIS BENEFICIOS 126 - SECSP - SINCOPECAS SP 16/05/2024 03:07:11 05/06/2024 Ft&ada Paga Ger_al 2.240, 3_9 2.240.39 0.00 .

Agora, na caixinha sinalizada (1), selecione o(0s) boleto(os) que vocé deseja baixar/imprimir e clique em “Imprimir selecionados” (2).
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Grupo empresarial _Os
Empresa [8340 'Q.
Filial [
Produto S
p -
100 - SINDBOC - SIPCERN
Produtos
101 - SEC CAMACARI E DIAS DAVILA - SICOMERCIO
CAMACARI
%
CPF/CNPJ (empresa)
CPF/CNPJ (filial)
Gerente & :
Tipo || Geral e e supsiao || Fatura de Empresa | Imprimir selecionados
Situagao da fatura Fechada Cancelada —
i =
Situagao do pagamento Nio paga Paga Pago par§ e enco:jtrado(s). A A
Data de vencimento B ate Nomero ¥ Empresa ¢ Produto < Vencimento ¥ = Valor <
Data geragio B e 806978 | 8340 - BEM MAIS BENEFICIOS 126 05/07/2024 2.431,34
Data pagamento | ate 2.431.34
CabeaatNh 1. SN * Tipo de impressido Padrio .
Agrupar por Grupo empresarial Empres il
b =t
Qtd. de registros () TODOS (@ 200 500 byl Imprimir =
Padréo.
Q. Pesquisar Demonstrativo || Enviar e-n
Somente demonstrativo
tro(s) encontrado(s). Somente boleto (PDF)
1 Nlmero = Empresa % Somente boleto (Imagem) Data geracdo % Vencimento £ Situacdo < Pagamento < |Tipo &
L I~ Lgl 806978 | 8340 - BEM MAIS BENEFICIOS 126 - SECSP - SINC 16/06/2024 03:07:08 05/07/2024 Fechada Nzo paga Geral
124 |;| 0 777640 | 8340 - BEM MAIS BENEFICIOS 126 - SECSP - SINCOPECAS SP 16/05/2024 03:07:11 05/06/2024 Fechada Paga Geral
L~4) hﬁ' ] 747907 | 8340 - BEM MAIS BENEFICIOS 126 - SECSP - SINCOPECAS SP 16/04/2024 03:07:04 05/05/2024 Fechada Paga Geral

Na janela aberta, va em “Tipo de impressao”, selecione “Padrao” (1) e em seguida clique em “Imprimir” (2).

Obs: Outra forma de fazer isso, é selecionando o boleto conforme o passo anterior e clicando no icone de impressora (3) ao lado da ‘checkbox’.
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sontrato
Grupo empresarial
Empresa

Filial

Produto

Produtos

CPFICNPJ (empresa)
CPF/CNPJ (filial)
Gerente

Tipo

Situagao da fatura

Situagio do pagamento

Data de vencimento |

Data geracio
Data pagamento
Contrato ativo
Agrupar por
Qtd. de registros

Q. Pesquisar

37 registro(s) encontrado(s).

I Namero .

ED BB

6340

Pl plp

100 - SINDBOC - SIPCERN

101 - SEC CAMACARI E DIAS DAVILA - SICOMERCIO
CAMACARI

a |
Geral | |Senvico | |consume | |subsigio || Faturade Empresa | imprimir selecionados
Fechada Cancelada =
Nao paga Paga Pendente Pago part ARk, o Eﬂ -’—}I
| ate =] Nimero  ~ | Empresa < Produto e Vencimento < Valor ¥
m até m 8059?87. 8340 - BEM MAIS BENEFICIOS 126 05/07/2024 243134
o ate | 2.431,34
[HOneS ™ i " Tipe de impressae Demonstrativo ~
Grupo empresarial Emp, Fill ~
TODOS (@ 200 () 500 5 Imprimic
Somente demonstrativo
Somente boleto (PDF) ;
Empresa ¢ Somente boleta (Imagem) Data geracdo o ‘Vencimento - Situacdo - Pagamenio
806978 8340 - BEM MAIS BENEFICIOS 126 - SECSP - SINC 16/06/2024 03.07:08 05/07/2024 Fechada N3o paga
777640 | 8340 - BEM MAIS BENEFICIOS 126 - SECSP - SINCOPECAS SP 16/05/2024 03:07:11 05/06/2024 Fechada Paga
747907 | 8340 - BEM MAIS BENEFICIOS 126 - SECSP - SINCOPECAS SP 16/04/2024 03:07:04 05/05/2024 Fechada Paga
719159 | 8340 - BEM MAIS BENEFICIOS 126 - SECSP - SINCOPECAS SP 16/03/2024 03:07-37 05/04/2024 Fechada Paga
690457 | 8340 - BEM MAIS BENEFICIOS 126 - SECSP - SINCOPECAS SP 16/02/2024 03:20041 05/03/2024 Fechada Paga

|| Enviarer

¢ |Tipo <
Geral
Geral
Geral
Geral

Geral

Caso deseje o0 boleto com demonstrativo, siga os passos anteriores e, em “Tipo de impressao”, selecione “Demonstrativo” (1). Em seguida,

clique em “Imprimir” (2).
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Demitir Funcionarios
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Funcionario | Consultar =

Grupo empresarial Q,
Empresa G, BEM MAIS BENEFICIOS
Filial aQ
CNPJ
Matricula
Nome
CPF

Para consultar varios CPFs, digite-os separados por "enter”, "espaco” ou virgula. Exemplo: 99998,99899

CPFs p
Restam 10000 caracteres
Situagdo TODOS -
Ativo | TODOS -

Qtd. de registros (@ 200 500 2.000 5.000 10.000 20.000 40.000

. Pesquisar gF  Novo & Transferir B Demitir

9 s) encontrado(s) Q, Ei] 7_'_]
Pagina 1 de 2 1 2 > > Exibir 50 v por pagina
Cadigo <

Filial ¢ Matricula < CPF e Nome = Data ¢ Siuagio ©
EfV=1 O | = 56 1 - BEM MAIS BENEFICIOS 3 1 66 01/06/2022 Admitido
Fa a0 77 1 - BEM MAIS BENEFICIOS 5 5 . . 97 2110212024 Demiido
Bk O = 95 1 - BEM MAIS BENEFICIOS 8 4 75 28/06/2024 Admitido

Pesquise o funcionario desejado no Menu MOVIMENTACAO > Funcionario > Consultar.
Clique na seta vermelha (1) na linha do funcionario que deseja demitir. Na janela que sera aberta, preencha o motivo da demissao e clique em “Demitir”.
Cligue em “Pesquisar’ novamente para atualizar os dados na tela. Os funcionarios demitidos aparecem com a coluna Situacao preenchida com “Demitido”.

Os cartdes virtuais do funcionario demitido sao desativados. Vocé pode conferir no menu Cartao > Consultar Cartoes.
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Funcionario

Grupo empresarial
Empresa

Filial

CNPJ

Matricula

Nome

CPF

CPFs

Situagdo

Ativo

Ou

Qtd. de registros

Consultar

Q,
G, BEM MAIS BENEFICIOS
Q,

Para consultar varios CPFs, digite-os separados por "enter”, "

Restam 10000 caracteres
TODOS -
TODOS -

® 200 500 2.000 5.000 10.000

. Pesquisar qgr  Nove

Ejf
Eqt=1C I
28 |0O=%

Gisrro(s) encontrado(s)
l
’D =

Cadigo + Filial
56 1- BEM MAIS BENEFICIOS
77 1- BEM MAIS BENEFICIOS
95 1-BEM MAIS BENEFICIOS

espaco” ou virgula. Exemplo: 99998,99599
£ ‘ e

20.000 40.000

Pagina 1 de 2 1 2 > - Exibir 50 v~ por pagina
< Matricula ¢ CPF ¢

3 1 66

5 5 . 97

8 4 75

Nome

3 Transferir

-

Data .

01/06/2022
21/02/2024

28/06/2024

2
\ 4

B Demitir
NI L

Situagio ¢
Admitido
Demitido

Admitide

Para demitir mais de um funcionario, clique nas caixinhas indicadas (1) e, em seguida, clique no botdo “Demitir’ (2).

Outra forma de demitir mais de um funcionario, € incluindo os CPFs dos funcionarios que deseja demitir no campo “CPFs* (3), depois clique no botao
“‘Pesquisar” (4) e, por fim, em “Demitir” (2).
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Importante

Exclusao de funcionario realizada até o dia 15 de cada més: o cancelamento dos beneficios ocorrera a partir do
1° dia do més seguinte e nao havera cobranca deste funcionario na proxima fatura.

- Exclusao realizada apods o dia 16 de cada més: o cancelamento dos beneficios ocorrera apds 45 dias e havera
cobranca do Auxilio deste funcionario na proxima fatura.




Transferéncia
de Funcionario
entre filiais

1"‘:‘
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Bem Clique no logotipo da Bem Mais

g Beneficios para retornar ao indice.
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Dem ? EMPRESA [UIGTEN/ M CARTAO ACESSOAOSISTEMA g MANVAL & O

beneficios

N Funcionarios

» Consultar

» Cadastrar / Importar

» Demissao por arquivo
APP BEM MAIS BENEFICiOS » Movimentacdes realizadas
Dependentes
» Consultar

TOdOS OS » Cadastrar

» Autorizar

hanaficrine am

No menu “Movimentagao”, na aba de “Funcionarios”, clique em “Consultar” (1).
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Funcionario

Grupo empresarial
Empresa

Filial

CNPJ

Codigo externo
Matricula

Nome

CPF

CPFs P
“
Restam 10000 caracteres
Situagdo | Admitido -
Ativo | TODOS -
Qtd. de registros 200 500 2.000 5000 (@ 10000
0 » O, Pesquisar 9 Novo
62 registro(s) encontrado(s)
Pagina 1 de 2
| Codigo < Empresa ¢ Filial ¢
e 3 O ﬂ 56 8340 - BEM MAIS BENEFICIOS 1 - BEM MAIS BENEFICIOS
a O é 95 8340 - BEM MAIS BENEFICIOS 1 - BEM MAIS BENEFICIOS
a O ﬁ 98 8340 - BEM MAIS BENEFICIOS 1- BEM MAIS BENEFICIOS
a O ﬁ 61 8340 - BEM MAIS BENEFICIOS 1 - BEM MAIS BENEFICIOS
3 a ﬁ 94 8340 - BEM MAIS BENEFICIOS 1 - BEM MAIS BENEFICIOS

Consultar

4 19 - BEM MAIS GESTORA DE PLANO DE |

plp

Para consultar varios CPFs, digite-0s separados por "enter”, "espaco” ou virgula. Exemplo: 99998,99999

CNPJ

1 2

S

10001-77
10001-77
10001-77
10001-77
10001-77

4 Admitir
- »1 | Exibir 50 v por pagina
Matricula < CPF v Nome
34 1 . . &6 FUNCIONARIO 1
80 4 75 FUNCIONARIO 2
12 0 73 FUNCIONARIO 3
44 4 . . -0B FUNCIONARIO 4
80 4 . . &7 FUNCIONARIO 5

a Transferir

-

Data &
01/06/2022
28/06/2024
01/08/2024
03/10/2022
24/06/2024

B Demitir
QO EE

Situacdo <
Admitido
Admitido
Admitido
Admitido

Admitido

Agora clique em “Pesquisar” (1). A lista dos funcionarios ira aparecer.

Depois, localize o funcionario que deseja transferir e clique no icone indicado (2) para realizar a transferéncia.

A transferéncia de funcionarios s6 é possivel entre filiais do mesmo grupo e para o mesmo PRODUTO.
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Funcionario | Transferir de filial

Informagdes atuais do funcionario

Nome FUNCIONARIO 1 Grupo empresarial 49 _- BEM MAIS GESTORA DE PLANO DE

BENEFICIOS
CPFICNPJ 1 . . 66 Empresa 83 -BEMMAIS BENEFICIOS
Matricula 34 Filial 1 -BEM MAIS BENEFICIOS

Dados para transferéncia de filial

Grupo empresarial 49 19 - BEM MAIS GESTORA DE PLANC DE
F Empresa |83 Q, BEM MAIS BENEFICIOS
* Filial Qa,

0 » ® Continuar ¥ cancelar

Na tela que aparecera, informe a filial para o qual o funcionario sera transferido.

Depois clique em “Continuar” (1).
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Alterar Dados
Cadastrais dos
Funcionarios
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Alterar dados

Para alterar cadastro de um funcionario
acesse o Menu CARTAO > Consultar
Cartoes.

ApOs consultar o cartdo desejado clique na
lupa para entrar na tela de visualizagao.

Clique na aba Dados Cadastrais (1) e em
seguida em “alterar dados cadastrais” (2),
apos a alteracao clique em “Salvar”.

Plastico

Dados do cartdo

Contrato filial 59
Empreza 83
Filial 1-
Matricula 1
Nome
Cargo
Situagdo
Data da admissdo

CPF

Alterar dados cadasirais

o

Dados cadasirais

Visualizar confrato

Dependenles

Planos de beneficios

Mome da mie

Data de nascimento
Sexo

Miamero do RG
Orgdo emissor RG
Data emizsdo do RG

Email's
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Inclusao de
Dependentes
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MOVIMENTACAO

EMPRESA

Funcionarios

» Consultar

» Cadastrar / Importar

> Demissdo por arguivo

> Movimentacdes realizadas

Dependentes

Inclusao de
Dependentes

» Consultar

» Cadastrar

» Autonizar

Para incluir um dependente, o primeiro passo é
encontrar o cartdo do beneficiario titular para o
qual o dependente sera relacionado.

Filial

Matricula

Pl[P|[P|[#

Produto
Nome

CPFICNPJ

Para fazer isso, utilize o Menu MOVIMENTA(;AO

> Dependentes > Cadastrar (1); a tela de cartbes (e

sera exibida com os cartdes dos titulares o e © 0 @ 80 © 2000 @ 5230 ® fo
carregados. pescsa

6 registro(s) encontrado(s).

0 . -@ . 6 o 08/04/2024 14:00:02 Sim Sim

@ @ | %) - T 1 - 08/04/2024 14:00:01 sim sim
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Plastico 0 CPFICNPJ ¢ Nome - Empresa < Filial & | Matricula < Produto ¢ Dt. inclusio S 1avia % Titular <



Cartdo | Consultar ‘0

Grupo empresarial | ) o L
Empresa
Filial

Matricula

P p|p|p

Produto

Nome

CPFICNPJ
Titular | Sim -
Cartdo ative | TODOS -
Via do cartao ativo | Sim =

Qtd. de registros 200 500 2.000 5000 (& 10.000

“ Pesguisar

Localize o cartdo do titular desejado utilizando o CPF ou nome do titular. Caso tenha dificuldade em localizar o cartdo, clique em "Consultar" (1) para abrir
o formulario de pesquisa e utilize os campos que julgar necessarios para refinar a pesquisa.
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Central de Atendimento | Consultar T

263 regisfro(s) encontrado(s). @j ﬁ
Pagina 1de & = R 1 2 3 4 5 3 w>+ | w1 | Exibir 50 *  porpagina
Plastico & CPF/CHPY s Nome RS Filial < ""'at‘"c“'g Produto = Dt inclusdo ¢ vl Tiar ¢
Q s s . _ | 10/12/2020 15:30:13 Sim 0 » B = b6
| | | | st | @ |mm| 6

Apos encontrar o cartdo do titular desejado, clique na lupa para visualizar os detalhes do cartdo ou no icone (1) para adicionar um dependente.

Obs.: Antes de iniciar a inclusdo de Dependentes, verifique se o “Plano Dependentes” esta disponivel na CCT do seu Sindicato
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Central de Atendimento | Solicitar dependente

* CFF | |

F Nome

r Nome da mae

r Data de nascimento Nimero do RG
" Sexo . Masculino Feminino Data emissio do RG
Nacionalidade Orgio emissor RG
Naturalidade UF emissor RG i
r Estado civil v Data de casamento
* Grau de parentesco v

Planos de beneficios disponiveis

\alor Inicio de
P

. = A o Sk
Codigo + Plano v | Walor | Subsidio funuonanoA vigéncia &
b4

o » D 45 | ODONTO + TELEMEDICINA DEP - SIND COMERCIARIOS SP | 16,90 0,00 16,90 01/08/2024
e » & Salvar X cancelar

Preencha com os dados do dependente, selecione o “Plano de beneficios” (1) e clique em “Salvar” (2).
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Importante

A inclusdo de dependentes € permitida para beneficiarios com grau de parentesco até 3° grau, sem limite de idade. Nao
havera caréncias para utilizacdo dos Servigcos Odontolégicos, desde que o Plano seja contratado em até 180 dias da data de
ativacao do plano do Titular.

E o valor de cada dependente devera ser descontado integralmente do titular através de folha de pagamento, conforme
consta na Convencio de Trabalho do seu sindicato.

Caso o préprio funcionario cadastre 1 Dependente no site https://sistemas.bemmaisbeneficios.com.br/cartao a empresa
recebera um e-mail alertando sobre a incluséo, para que providenciem o desconto mensal em folha de pagamento.

Note bem:
- Inclusdo de um dependente realizada até o dia 15 de cada més: a ativagdo dos beneficios estara disponivel a partir do 1° dia
do més seguinte. Ex. dependente incluido em 14/01 tera a ativacao dos beneficios em 01/02.

- Inclusdo realizada ap6s o dia 16 de cada més: a ativacao dos beneficios estara disponivel apoés 45 dias. Ex.: dependente
incluido em 16/01 tera a ativacido dos beneficios em 01/03.




Autorizacao de
Inclusao de
Dependentes
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EMPRESA CARTAD

Autorizacao de
Inclusao de
Dependentes

Funcionarios
» Consultar

» Cadastrar / Importar

» Demissdo por arquivo
» Movimentactes realizadas
Dependentes

Para autorizar a inclusdo de dependente que foi > Consultar

cadastrado pelo titular, utilize o Menu
MOVIMENTACAO > Dependentes > Autorizar

(1);

» Cadastrar

» Autorizar
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o ATENGAO! Nio identificamos o pagamento da sua fatura. Acesse clicando aqui ou no menu "Empresa = Faturas” para baixar o boleto para pagamento. E possivel paga-lo em qualguer banco ou correspondente bancario até a data de validade informado no boleto. Caso ja tenha realizado o
pagamento total da sua fatura, favor desconsiderar este e-mail e enviar o comprovante para comprovantedefatura@bemmaisbeneficios.com.br.

Autorizagdo de Dependentes | Consultar W
Grupo empresarial 4940 19161341 - BEM MAIS GESTORA DE PLANO DE |
Empresa o
Produto Q,
CPF do funcionario

CPF do dependente

Qtd. de registros ‘@ 200 500 2.000 5.000 10.000
O, Pesquisar 0 + Autorizar selecionado
1 registro(s) encontrado(s). Ej
| Produto ¢ Empresa - | CFFeE fum:ionérioc Funcionario — | EEEEY dependent% Dependente ¢ Grau parentesco
(] 126-SECSP 8340 - BEI MAIS BENEFICIOS 00100200301 - RAADIA \ITADIA 00100200304 " _ALINEMARIA Filno

Para visualizar a lista de todos os pendentes, clique em “Pesquisar” (1).

Agora, selecione os dependentes e clique em “Autorizar Selecionados” (2).
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Exclusao de
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Plastico &3TTaTaannss s o & '

Dados do cartdo Dados cadastrais Dependenies Planos de beneficios

Planos de beneficlos contratados

3 registro(s) encontrado(s).

Adesdo bt CPF - Beneficiario

Tipa . Produto : Plano de beneficio - Valor do plano Situacdo v [Iniciode vigéncia =  Fim de vigéncia
v 385284 Titular 126 - SECSP 366 - BEM MAIS - TIT 0,00 Vigente 01/03/2024
235161 : K Dependente 126 - SECSP 45 - DEP - COMERC SP 16,90 Vigenie 01052023 X

*
2

A exclusdo do Dependente s6 podera ser realizada pelo administrador do sistema, cancelando a adeséo ja realizada. Contudo, esta exclusdo/cancelamento
de adesao, nao anula a necessidade de pagamento do boleto ja emitido.

Localize o cartao do titular utilizando o numero do plastico, CPF ou nome do titular.

Clique na aba “Plano de Beneficios” (1) e selecione o Dependente que deseja excluir clicando no “X” (2). Ao clicar, confirme na proxima tela os dados do
Dependente e descreva o motivo do Cancelamento. Clique em Salvar para finalizar o processo.
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Importante

Atente-se aos prazos:

Dependentes excluidos / Adesdes Canceladas até dia 15 — ndo sera cobrado o valor do dependente na fatura do més
seguinte.

Dependentes excluidos / Adesdes canceladas apés o dia 15 — sera cobrado o valor do dependente na fatura do més seguinte
e o valor sera excluido das faturas somente apds 45 dias da data da exclusdo/cancelamento.

Obs.: Os boletos emitidos que contenham valores dos dependentes precisam ser quitados para correta finalizacdo do
processo de cancelamento.




Fatura Cobranca
de Dependentes
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Visualizar
cobrancas de
dependentes

Para visualizar as cobrancas de dependentes,

utilize o Menu CARTAO > Faturas (1);

MOVIMENTAGAO ACESSO AQ SISTEM

» Consultar cartdes

» Faturas
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Fatura de Cartao | Consultar

Numero
Grupo empresarial 4940
Empresa
Filial
CNPJ

a
a

Codigo externo
Matricula o
CPFICNPJ

Data de vencimento | 04/08/2024 [T até Ex

Q. Pe squisar

32 registro(s) encontrado(s).

Namero
Namero fatura
¥  empresa
7

v

Empresa © Filial &

8340 -BEM  1-BEM
= D 4061437 861417 | MAIS MAIS
BENEFICIOS BENEFICIOS

8340 -BEM  1-BEM
< D 4061427 861417 | MAIS MAIS
BENEFICIOS BENEFICIOS

8340 -BEM | 1-BEM
9, D 4061413 861417  MAIS MAIS
BENEFICIOS BENEFICIOS

Produto

A
¥

Cartdo

19161341 - BEM MAIS GESTORA DE PLANO DE |

A
¥

N Data Uit
Nome +  geracdo  pagamento

v

16/08/2024
Jodo 03.02:33

16/08/2024
Maria 03.02:33

) 16/08/2024
Junior 03:02:33

Vencimento
o

v

05/08/2024

05/09/2024

05/09/2024

Dias atraso | Situacdo
A Py

v v

0 Aberta

0| Aberta

0| Aberta

Pagamento
~

v

Pendente

Pendente

Pendente

Tipo de
cobranca

v

Empresa

Empresa

Empresa

<>

Valor

50,70

16,90

16,90

Valor principal

v

50,70

16,90

16,90

Pagamentos
A

v

0,00

Saldo devedor

v

50,70

16,90

16,90

O sistema ira apresentar a lista de dependentes por funcionario.

Para identificar os dependentes na fatura, clique no icone de documento sinalizado (1).
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Alterar dados
Cadastrais
da empresa

1"‘:‘
“.
Bem Clique no logotipo da Bem Mais

g Beneficios para retornar ao indice.
eeeeeeeeee




E|l=nE5A MOVIMENTACAO CARTAO
Alterar dados » Dados cadastrais ‘a\=

cadastrais , Faturas | ,,
f i Bui ou no menu
Convengoes Ep’m-'ante para co

» Consultar contratos
» Incluir contrato

Para alterar os dados cadastrais de uma
empresa, vda no MENU MOVIMENTAGAO >
DADOS CADASTRAIS.
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Empresa | Cadastrar

Dados da empresa Filiais Contato Endereco
Codigo 83
" Tipo pessoa Pessoa Juridica -
"CPFICNPJ 1 . . /0001-77
Ramo de atividade 1269 8211-3/00 - SERVICOS COMBINADOS DE ESCRI

" Razio social BEM MAIS GESTORA DE PLANOS DE BENEFICIOS
* Nome fantasia BEM MAIS BENEFICIOS
Cédigo externo
FINANCEIRO@INCSEGUROS.COM.BR
" E-mail

Restam 472 caracteres

Para mais de um e-mail separa-los por ",".
Ex.: contato@dominio.com.br,outrocontato@dominio.com.br.

Informagées de auditoria
Inclusdo em 15/06/2021 11:26:07
Alteragao em 09/02/2024 12:37:18

0 » |:,ﬁ Editar QOcorréncias Contratos Faturas Funcionarios Cartdes

Depois, clique em “Editar” (1) e altere os dados desejados.

Por fim, clique em salvar.
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Consulta dos Numeros
dos Cartoes Virtuais
dos funcionarios

1"‘:‘
“.
Bem Clique no logotipo da Bem Mais

g Beneficios para retornar ao indice.
eeeeeeeeee




EMPRESA  MOVIMENTAGAD [M&UIFGE ACESSOAOSISTEMA & & O

> Consultar cartbes ‘ |

» Faturas

Cartdo | Consultar

3 registro{z) encontrado{s).

Plastica o CPFICHNP] 5 Home - Empresa v Filial % | Matricula % Produto % Dt. inclus3o % | lavia ¥ Titular =
& 8] 3 ' sim Sim 8 =
& @ & 10 sim Sim 3 =
Q, 0 (0 ' 12 Sim Sim 85 =

A4

H e o

Para consultar o numeros dos cartdes gerados para seus funcionarios clique no menu CARTAO > CONSULTAR CARTOES (1).
A tela com os numeros dos cartdes, CPF e Nome dos funcionarios sera exibida.

Caso a empresa tenha mais de 1 Convencgéo, e o Usuario tenha cadastrado um funcionario na convengao (CCT) “errada”, sera necessario demitir esse
funcionario no sistema para inibicdo deste cadastro e cadastra-lo na convencao correta.
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Consulta do numero
da Sorte Icatu

4
“.
Bem Clique no logotipo da Bem Mais

Beneficios para retornar ao indice.

beneficios




Consultar
cartoes

Pesquise o funcionario desejado no Menu
CARTAO > CONSULTAR CARTOES.

EMPRESA  MOVIMENTAGAOQ ACESS0O AO SISTEMA G g O

» Consultar cartoes

» Faturas
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.

Bem s

beneficios

Bem vindo,

EMPRESA

MOVIMENTAGAO

Expira em:

CARTAO

ACESS50 AO SISTEMA

21m

@ & o

Cartéo | Visualizar

Pldstico | 6312 7143 2153 8865 r_D

Dados do cartdo Dados cadastrais

Planos de beneficios contratados

1 regisfro(s) encontrado(s).

' h A CPF
LS
Planos de beneficios disponiveis

2 regisiro(s) enconirado(s).

Codigo -

&

Dependentes

Planos de beneficios

Beneficidrio

Plano de beneficio

PLANO DE ASSIST E CUID PESSOAL STO ANTONIO JESUSTIT

206 PLANO DE ASSIST E CUID PESSOAL STO ANTONIO JESUS DEP

Ocorréncias Faturas Préxima fatura

Tipo & Produto

Titular

>

Plano de beneficio

Tipo
Titular

Dependente

Valor do plano

Valor do plano

Tipo de subsidio
Compulsdrio

Sem subsidio

Situacdo

Solicitado

>

~
W

Inicio de vigéncia & Fim de vigéncia &
01/06/2023
Subsidio < Valor funcionario <
0,00
0,00

Em seguida na Aba “Plano de Beneficios”, clique na “Lupa” (1), na Lista de “ Planos de Beneficios Contratados.

Caso a empresa tenha mais de 1 Convencgéo, e o Usuario tenha cadastrado um funcionario na convengao (CCT) “errada”, sera necessario demitir esse

funcionario no sistema para inibicao deste cadastro e cadastra-lo na convencgao correta.

Atencao: Numero da sorte conforme a disponibilidade da CCT
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Selecione o
Beneficio

Apos realizado o passo anterior, sera aberta
nova tela para consulta. Selecione a “Lupa”
do Beneficio “SEGURO DE VIDA”.

Plano de Beneficio | Visu

[ux]
[

Nimero 250564
Beneficidrio
Plano PLANO DE ASSIST E CUID PESSOAL STO ANTONIO JESUS TIT
Tipo de beneficiario Titular
Situagdo Solicitado
Valor Subsidio {compulsdrio)
Inicio da vigéncia 01/06/2023 Pago pelo funcionaric 0,00

Fim da vigéncia

Lista de beneficios

3 registro(s) encontrado(s).

Codigo  + Beneficio 4 Estabelecimento
1| PLANO ODONTOLOGICO HAPVIDA
196  SEGURO DE VIDA EM GRUPO + BEM ESTAR + FAXINEIRA ICATU SEGUROS
176 | TELEMEDICINA + CONTA SAUDE TEM SAUDE

nformagdes de auditoria

Incluséo REALIZADO AUTOMATICAMENTE PELO SISTEMA em 23/05/2023 08:40

Fechar
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Numero da
sorte

Em seguida, sera aberta a tela com as
informacgdes do numero da Sorte (1).

Estas informacgdes estardo disponiveis a partir
do 5° dia do inicio da vigéncia do beneficio.

i

Beneficio | Visualizar o

Nome SEGURO DE VIDAEM GRUPO - 18M
Estabelecimento ICATU SEGUROS
Froposta 930 Mimero da sorte G0 Apdlice 930

Coberturas

* ASSISTEMCIA AUTOMOWEL

b CESTABASICAFISICA

r SEGURO DE VIDA EM GRUPO
b CARTAO NATALIDADE

¥ Assisiencia Funeral

b ASSISTEMCIA DOMICILIAR

Fechar
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Consulta do numero
do Beneficiario
Hapvida/interodonto

1"‘:‘
“.
Bem Clique no logotipo da Bem Mais

g Beneficios para retornar ao indice.
eeeeeeeeee




Consultar
cartoes

Pesquise o funcionario desejado no Menu
CARTAO > CONSULTAR CARTOES.

EMPRESA  MOVIMENTAGAOQ ACESS0O AO SISTEMA G g O

» Consultar cartoes

» Faturas
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Pesquise
CPF/CNPJ

Digite o CPF a ser consultado (1). Clique na
“Lupa” (2) ao lado do nome do funcionario
desejado, para abrir todos os detalhes do
cadastro.

A tela com os numeros dos cartoes, CPF e
Nome dos funcionarios sera exibida.

.
B e m A Bem vindo, Expira em: o —
- EMPRESA  MOVIMENTAGAO CARTAQ  ACESSOAQ §I§

beneficios

Cartdao | Consultar

Grupo empresarial ) e . - - .

Empresa |. . Q,
Filial Q.
Matricula Q,
Produto Q.

Nome

CPFICNPJ ‘ 0
Titular | TODOS v

Cartdo ativo | TODOS -

Via do cartdo ativo | Sim -
Qtd. de registros 200 500 2.000 5.000 & 10000
Pesqguisar

6 registro(s) encontrado(s).

Plastico v CPFICNPJ v Mome
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.

Bem s

beneficios

Bem vindo,

EMPRESA

MOVIMENTAGAO

Expira em:

CARTAO

ACESS50 AO SISTEMA

21m

@ & o

Cartéo | Visualizar

Pldstico | 6312 7143 2153 8865 r_D

Dados do cartdo Dados cadastrais

Planos de beneficios contratados

1 regisfro(s) encontrado(s).

' h A CPF
LS
Planos de beneficios disponiveis

2 regisiro(s) enconirado(s).

Codigo -

&

Dependentes

Planos de beneficios

Beneficidrio

Plano de beneficio

PLANO DE ASSIST E CUID PESSOAL STO ANTONIO JESUSTIT

206 PLANO DE ASSIST E CUID PESSOAL STO ANTONIO JESUS DEP

Ocorréncias Faturas Préxima fatura

Tipo & Produto

Titular

>

Plano de beneficio

Tipo
Titular

Dependente

Valor do plano

Valor do plano

Tipo de subsidio
Compulsdrio

Sem subsidio

Em seguida na Aba “Plano de Beneficios”, clique na “Lupa” (1), na Lista de “ Planos de Beneficios Contratados.

Situacdo

Solicitado

>

~
W

Inicio de vigéncia & Fim de vigéncia &
01/06/2023
Subsidio < Valor funcionario <
0,00
0,00

Caso a empresa tenha mais de 1 Convencgéo, e o Usuario tenha cadastrado um funcionario na convengao (CCT) “errada”, sera necessario demitir esse

funcionario no sistema para inibicao deste cadastro e cadastra-lo na convencgao correta.

Atencao: Numero da sorte conforme a disponibilidade da CCT
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Selecione o
Beneficio

Apos realizado o passo anterior, sera aberta
nova tela para consulta. Selecione,a “Lupa”
do Beneficio “PLANO ODONTOLOGICO”.

Plano de Beneficio | Visu

[ux]
[

Nimero 250564
Beneficidrio
Plano PLANO DE ASSIST E CUID PESSOAL STO ANTONIO JESUS TIT
Tipo de beneficiario Titular
Situagdo Solicitado
Valor Subsidio {compulsdrio)
Inicio da vigéncia 01/06/2023 Pago pelo funcionaric 0,00

Fim da vigéncia

Lista de beneficios

3 registro(s) encontrado(s).

Codigo  + Beneficio 4 Estabelecimento
1| PLANO ODONTOLOGICO HAPVIDA
196  SEGURO DE VIDA EM GRUPO + BEM ESTAR + FAXINEIRA ICATU SEGUROS
176 | TELEMEDICINA + CONTA SAUDE TEM SAUDE

nformagdes de auditoria

Incluséo REALIZADO AUTOMATICAMENTE PELO SISTEMA em 23/05/2023 08:40

Fechar
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Plano de Beneficio

0 sq Mumera 73576

Numero da
sorte

| Beneficio
l Mome PLANO ODONTOLOGICO
. , Estabelecimeanto APVID &
Em seguida, sera aberta a tela com as : I ST et
|

informagdes do numero do Beneficiario

Hapvida (numero da carteira (1)). 133.‘0

|
Estas informacdes estardo disponiveis a partir |
do 5° dia do inicio da vigéncia do beneficio.

5 | RESIDUAL SIND LABORAL - T - COMERCIARIOS SP sttt

nciusac REALIZADD AUTOMATICAMENTE PELO SISTEMA em 15/06/2021 11:50
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Incluir nova
Convencao Coletiva

4
“.
Bem Clique no logotipo da Bem Mais

Beneficios para retornar ao indice.

beneficios




Incluir
Contrato

No Menu EMPRESA > INCLUIR
CONTRATO (1), vocé podera incluir uma
nova convencao coletiva.

Bemd{s e
* .
o MOVIMENTACAC
beneficios N
» Dados cadasirais

» Faturas
Convengies
» Consultar contratos

0 » » Incluir contrato
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Contrato de Empresa | Selecionar a convengdo

Codigo
Sindicato patronal

Sindicato laboral

Abrangéncia

Q. Pesquisar

1 registro(s) encontrado(s).

* | 126 - SECSP - SINCOPECAS SP

CNPJ
CNPJ
2~
ACRE
ALAGOAS
AMARA -
Convencéo

SINDICATO DO COMERCIO VAREJISTA DE PECASE ACESSORIOS PARAVE ...

Sindicato laboral

<>

Sindicato patronal
SINDICATO DOS COMERCIARIOS DE SAC FAULO

Abrangéncia

SP

Em seguida, selecione a convengao desejada no icone indicado (1).
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Deseja realmente adicionar esta convengao?

¢) amEngio

Ao adicionar a convencdo, serdo autorizadas as emissoes dos carties e a adesdo dos
planos de beneficios compulsorios para os funcionarios que serdo cadastrados, seguindo as
regras da convencao vigente.

Para maiores informacdes, segue abaixo o arguivo da convencao:
¥ CCT 2023-2024SINDSEGUR-RNSIPCERN

& Sim HK Nio

Selecionada a convencio, uma mensagem de confirmacgao aparecera, para que vocé se certifique e confira se selecionou a Convencéo do seu
Sindicato/Cidade.
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Bem vindo,

beneficios

Contrato de Empresa | Cadastrar

Convencdes selecionadas
Convencéo

4 | 200 - SEC LAURO DE FREITAS | FECOMERCIO BA

Lista das filiais da empresa (as selecionadas estdo ativos no contrato)
1 registro(s) encontrado(s).
Codigo = CPFICNPJ
1

Lista de novas filiais para incluir na empresa e no contrato

N&o foram enconfrados registros.

" Salvar XK Cancelar

EMPRESA  MOVIMENTAGAO

Expira em oo 21m

CARTAO ACESSOAOSISTEMA § & O

Sindicato patronal

FEDERACAO DO COMERCIO DE BENS, SERVICOS E TURISMO DO ESTADO ...

Razdo social

<>

Sindicato laboral

SINDICATO DOS EMPREGADOS NO COMERCIO DE LAURO DE FREITAS

MNome fantasia

Abrangéncia

BA

¥ | Matriz

Sim

4F Mova filial

<

<O

Apos selecionada, clique em “Salvar” (1).
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Incluir novo e-mail
para Envio de Boletos

4
“.
Bem Clique no logotipo da Bem Mais

Beneficios para retornar ao indice.

beneficios




L]
Bem A Bem vindo,
o EMPRESA MOWMENTA(;;EO

beneficios

» Dados cadastrais

» Faturas

Convengdes
0 » Consultar contratos
» Incluir contrato

Contrato de Empresa | Consultar

1 registro({s) encontrado(s).

.

Nimero < Produto / Convencéo

g 18527 | 276 - SINDSAJ

g
- o
EMPRESA MOVIMENTAGCAO

beneficios

Contrato de Empresa | Visualizar

Contrato 18527
Empresa
Produto / Convengdo 276 - SINDSAJ - SANTO ANTONIO DE JESUS
Arquivo da CCT <

E-mails do contrato

Lista das filiais do contrato

1 registro(s) encontrado(s).

Codigo o CPFICNPY

[# Editar 4 voltar

No menu EMPRESA > Consultar Contratos vocé podera incluir um novo e-mail para envio de boletos.

Clique na “Lupa” (2) para visualizar o contrato em seguida clique em “Editar” (3).
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Bem vindo, Expira em o 20m

EMPRESA  MOVIMENTAGAD CARTAD ACESSOAOSISTEMA @ & O

Bem

beneficios

Contrato de Empresa | Cadastrar

Contrato 18527
Empresa
Produto | Convencdo 275 - SINDSAJ - SANTD ANTONIO DE JESUS
Arquivo da CCT #

E-mails do conirato

AT E'N(;.EAU! Estes e-malls 530 utiizadoes para envio de faluras, cobrancas, avisos sobre movimentagies de funciondnos e outros comunidados referente a este contrate
E necessério informar pels mengs 1 (um} e-mail

" E-mail =
 E-mail b 4
=k Adicionar e-mail
Lista das filials da empresa (as selecionadas estdo ativos no contrato)
1 regisira(s) encontrado(s).
| Codign = CPFICNPJ Razdo social Nome fantasia
1
Lista de noyas i uir na empresa ¢ no conirato
Mao foram registros,

«" Salvar ¥ Cancelar

Por fim, adicione o e-mail e clique em “Salvar” (1).
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Incluir Nova Fihal

4dqq

2 B
“.
Bem Clique no logotipo da Bem Mais

Beneficios para retornar ao indice.

beneficios




Dados
cadastrais

No Menu EMPRESA vocé podera incluir
novas filiais, a qualquer momento, depois de
criada sua conta. selecionar a opcao “Dados
Cadastrais” (1).

MOVIMENTAGAO CARTAO ACESSOAOSISTEMA & & O

» Dados cadastrais ‘ 1

» Faturas

Convengoes

» Consultar contratos

¥ Incluir contrato
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Empresa | Cadastrar

Dados da empresa Filiais Contato Enderaco

Alterar / incluir

r Tipo pessoa Pessoa Juridica

FCPFICNPJ
Em dados cadastrais, serdo mostrados os Ramo de atividade 1264 8112-5/00 - CONDOMINIOS PREDIAIS
dados da matriz; clique no botao “Editar” (1) " Razdo social CONDOMINIC
para alterar/incluir os dados. r Nome fantasia CONDOMINIO ~

Cadigo externo

" E-mail

Informagdes de auditoria
' | Incluséo |

2 Editar Qcorréncias Contratos Faturas Funcionarios Candes
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Empresa | Cadastrar E

Dados da empresa I Filiais | Contato Endereco O

qb Mova filial
1 regisfro{s) enconfrado(s). @ -ﬂ
Codigo = . CPFICNPJ Razdo social Nome fantasia ¢ Matiz ¢ Afivo 2
|B 1 Mesmo CPF/CMNFPJ da empresa Mesmo CPF/CNPJ da empresa Sim Sim

Selecione a Aba “Filiais” (1) e clique no botao “Nova Filial” (2).
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Empresa | Cadastrar

a
Dados da empresa Filiais Contato Endereco
b Nova filial
1 registrois) encontrado(s}. LEJ -'J
- Filial de Empresa | Cadastrar = =
Codigo - CPFICNPJ Fe fantasia v Matriz ¥ Afivo
Ijﬂ 1 Mesmo CPF/CMNPJ da empresa Mesmo CPF/CNPJ da empresg | + Sim Sim
— 7 Dados da Filial Contato Endereco
" Salvar ¥ Cancelar
" Razao social
] F Nome fantasia
Numero CGF
Data emissdo CGF k]
E-mail

Contratos disponiveis para incluir a filial ao finalizar o cadastro

Confrato < Produto ¥ Abrangéncia ¥
0 36689
0 » o Salvar 3 Cancelar

A tela de cadastro aparecera. Depois de preencher todos os dados da filial, contato e endereco, clique em “Salvar” (1). (caso exista mais de uma
opc¢ao no sistema) que o(s) funcionario(s) de cadastrado(s).

Apbs escolher a empresa, filial e convencéao, escolha o método de cadastro em um dos botdes na parte inferior da tela: cadastrar manualmente
ou para importacdo de multiplos funcionarios por upload de arquivo (funcao esta temporariamente indisponivel).
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7

CONSIDERACOES FINAIS

Estamos continuamente evoluindo em nossos
procedimentos e tecnologias, portanto, este material
podera sofrer alteracoes ao longo do tempo sem previo
aviso. Alem disso, algumas condi¢des/funcionalidades

podem nao se aplicar a todas as Convencoes.

e



7

CONSIDERACOES FINAIS

Lembre-se que em caso de duvidas ou necessidade de
suporte adicional, basta entrar em contato com nosso time

de relacionamento para receber todo o suporte necessario.

e



CENTRAL DE RELACIONAMENTO

E-mail: contato@bemmaisbeneficios.com.br
4003.3764 - De celular e fixo (capitais e regides metropolitanas)
4003.3764 + DDD da Capital do Seu Estado - De fixo das demais localidades

Horarios de atendimento
Segunda a quinta - 08:00 as 18:00
Sexta - 08:00 as 17:00

e
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